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JOHDANTO

ECDL-tutkinnot ovat kaikkien saavutettavissa. Mukautetuin jarjestelyin suoritetut ECDL-
tutkinnot ovat taydellisia kokonaisuuksia, joiden suorittamisessa on otettu huomioon tar-
kat laatuvaatimukset. Tutkintotodistuksessa ei ole merkintdad mukautetuista jarjestelyis-
ta.

Kokelaille, joilla on todistettu vamma tai muu rajoite, voidaan mukauttaa koejarjestelyja.
Tallaisia ryhmia ja rajoitteita ovat mm.

kuulovammaiset

sokeat ja heikkonakdiset

pysyvat fyysiset vammat

pysyvat muut ladketieteelliset vammat
oppimisvaikeudet.

HYVAKSYMISPROSESSI

Ennen mukautetun koetilaisuuden jarjestamista toimitetaan kirjallinen lausuntopyynté
hyvaksymista varten ECDL Finlandille. Pyyntd tehdaan vahintadn 20 padivaa ennen
koetilaisuutta. Lausunto annetaan aina tutkintotasokohtaisesti, esim. ECDL-
perustutkintoa ja ECDL Advanced —jatkotutkintoja varten erikseen.

ECDL Finlandin hyvaksynta

ECDL Finland voi myodntaa luvan seuraaviin jarjestelyihin:

lisdaikaa kokeen suorittamiseen

erillinen huone tai muu tila, jossa testinvalvoja on mukana

avustavien ohjelmistojen ja laitteiden kayttaminen

nimetyn tulkin kayttdminen (kuulovammaiset)

koetehtavat aanimuodossa

henkilokohtainen avustaja (ei testin tekemiseen)

kokeen tekeminen testikeskuksen ulkopuolella, kokelaalle soveltuvissa tiloissa
kokeen tekeminen kokelaan kotona tai koulussa

ECDL Foundationin hyvaksymien taukojen sijoittaminen koeaikaan.

WReNoUuRWNH

ECDL Foundationin hyvaksynta

Muut erityisjarjestelyt on hyvaksytettava ECDL Foundationilla. Tama tehdaan ECDL Fin-
landin valityksella ja vahintaan 30 padivaa ennen koetilaisuutta.

Naita jarjestelyja ovat esim.

10. Suullinen koe - suullinen koe on mahdollista vain ECDL-moduulissa 1. Testinvalvo-
ja kirjaa téasmalleen mita kokelas vastaa.
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11. Tauot - Taukojen on oltava valvottuja ja selkedsti erotettavissa kokeeseen kaytetta-
vasta ajasta. Kokeeseen kaytettdva kokonaisaika, pois lukien tauot, ei saa ylittaa sallittua
koeaikaa.

12. Lukija - Jos kokelas tarvitsee lukijaa, heidan pitaa tyoskennelld eri huoneessa, jotta
muut kokelaat eivat hairiinny.

13. Kirjuri — Kokelaat, joiden kyky kirjoittaa tai ndappailla on huonontunut voivat tarvita
kirjuria, joka auttaa kokelaan vastausten kirjoittamisessa. Tama on mahdollista vain
ECDL-moduulissa 1.

14. Muut erityisjarjestelyt
Lausuntopyynto

Kokelaat, jotka tarvitsevat erityisjarjestelyja koetilanteissa, ottavat yhteyttd ECDL Fin-
landiin testikeskuksensa valitykselld. Kokelas tayttaa itse lausuntopyynndn ja toimittaa
sen liitteineen ECDL Finlandille. ECDL Finland vastaa kokelaalle henkil6kohtaisesti, jon-
ka jalkeen kokelas nayttaa lausunnon testinvalvojalle. Vastaus lausuntopyyntédn on olta-
va valmiina ennen mukautetun koetilanteen jarjestamista.

Tarvittaessa hyvaksytyt testikeskukset voivat puoltaa lausuntopyyntda erityisjarjestelyis-
ta. Naista poikkeuksista sovitaan erikseen. Testikeskukset eivat saa sailyttaa kopiota lau-
suntopyynndsta, siihen kuuluvista liitteista tai lausunnosta.

Tarvittavat liitteet

Asiantuntija, esim. ohjaavan opettajan tai laakarin pitad antaa lausunto kokelaan toimin-
nallisista rajoituksista ja suosituksen erityisjdrjestelyista. Tarvittaessa kokelaan tulee toi-
mittaa myds oma kuvaus vammasta tai muusta rajoitteesta.

Kokeen jarjestaminen

Kun testikeskuksen vastuuhenkil ja kokelas ovat vastaanottaneet kirjallisen hyvaksyvan
lausunnon ECDL Finlandilta, voidaan koe suorittaa mukautetuin jarjestelyin. Kaikki tar-
vittavat erityisjarjestelyt on valmisteltava hyvissa ajoin ennen koetilaisuutta.

Ajanotto — Nakdvammaisille kokelaille, jotka eivat nde kelloa, pitda henkilokunnan ker-
toa paljonko on viela aikaa. On kuitenkin huomioitava, etta tata ei tehda liian usein ko-
keen aikana.

Fyysinen tila — Riippuen kokelaan rajoitteesta, han voi tarvita ylimaarasta tilaa esim.
opaskoiralle tai pyoratuolille.

Erillinen kokelaan tila — Riippuen jarjestelyistd, voi olla tarpeen, etta kokelas on erilli-
sessa huoneessa.
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Henkilokohtainen avustaja

¢ Henkilokohtaisen avustajan ja kokelaan on saatava kopiot naista ohjeista ennen
koetilaisuutta

e Henkilokohtainen avustajan ja kokelaan tulisi tuntea toisensa, ja kokelaan ei pi-
taisi joutua kayttamaan useampaa avustajaa tutkinnon suorittamisen aikana.

¢ Henkilokohtainen avustaja ei saa keskustella mistaan asiasta kokeen aikana,
ellei se liity henkilékohtaisiin ongelmiin tai fyysiseen toimintaan.

¢ Henkildkohtainen avustaja ei saa antaa asiaan liittyvaa apua tai neuvoja kokelaal-
le, eikd vastata mihinkaan kysymykseen.

TIETOSUOJA

Mukautetuille koejarjestelyille tarvitaan ECDL Finlandin hyvaksynta. ECDL Finlandin hy-
vaksyminen haetaan oheisella lausuntopyyntélomakkeella. Kokelas tayttaa lausunto-
pyynnon itse ja toimittaa sen tarvittavine liitteineen ECDL Finlandille.

ECDL Finland kasittelee hyvaksyntapyynnon luottamuksellisesti. Kokelaista ei yllépideta
erillista rekisteria erityisluvan mydntdamisen jalkeen tietosuojan turvaamiseksi. Kokelaalla
on itselldaan velvollisuus sdilyttaa erityislupa tutkinnon suorittamisprosessin ajan.
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LAUSUNTOPYYNTO
ECDL Finland Oy

Microkatu 1
70211 Kuopio

Tama lomake toimitetaan taytettyna ja allekirjoitettuna ECDL Finlandille. Lomakkeen tietoja kayte-
tadan vain sisaisesti ECDL Finlandissa ja/tai ECDL Foundationissa. Tiedot eivat ndy opintokortissa tai
ECDL-todistuksissa.

Kaikki alla oleva tieto ja liitteet kasitellagn huolellisesti ja luottamuksellisesti.

Opintokortin numero
Nimi

Syntymaaika

Puhelin

Sahkdposti

Osoite

Suoritettava tutkintotaso
Suoritettavat kokeet

Manuaalikoe

Automaattinen testi

Syy mukautettuihin jarjestelyihin
(tarvittaessa tarkennetaan liitteilld)
Kuvaus tarvittavista erityisjarjestelyista
Tarvittava lisdaika

Muuta

Liitteet, Ikm

Vastuuhenkild

[10]

Suostun taman lomakkeen tietojen kayttamiseen L]
mukautettujen koejarjestelyjen vaatimalla tavalla.

Kokelas Vastuuhenkilo
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